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Charakteristika skoly

e Organizace: Zakladni skola LuZec nad Vltavou, pfispévkova organizace
e Sidlo: 1. maje 4, 277 06 Luzec nad VItavou

e ICO: 70989044

e Telefon: 315 691 270, 724 855 906

e Datova schranka: kcpma44

e www.zs-luzec.cz

Zakladni skola Luzec nad Vltavou, piispévkova organizace je tiplna Skola s deviti postupnymi
ro¢niky. Je ¢lenéna na prvni a druhy stupen. Prvni stupeii je tvofen prvnim az patym ro¢nikem, druhy
stupen Sestym az devatym rocnikem. Ttidy se naplnuji do 30 zaki. Soucasti skoly je Skolni druzina,
Skolni klub a skolni vydejna. Kapacita skoly je stanovena na 250 zakd.

Zameéreni skoly:
e na environmentalni vychovu
e Skolu podporujici zdravi
e vyuku cizich jazykl



1. Vychovny poradce

Vychovny poradce predstavuje zakladni ¢lanek poradenskych sluzeb poskytovanych
nasim $kolskym systémem. MSMT k naplnéni cilG poradenskych sluzeb pfijalo koncepci €. j.
27317/2004- 24 poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole s ucinnosti k 1. cervenci 2005.
! Dle této koncepce jsou poradenské sluzby obvykle zajistovany vychovnym poradcem,
Skolnim metodikem prevence, pfipadné skolnim psychologem, Skolnim specidlnim

pedagogem a jejich konzultacnim tymem, ktery je sloZzeny z vybranych pedagogl Skoly.

Za poskytovani poradenskych sluzeb zodpovida feditel skoly, pfipadné jim povéreny
pracovnik.? Vychovny poradce je tedy souéasti vedeni $koly, vykonava svou praci v souladu
s pozadavky Feditele $koly, ktery ho jmenuje do funkce.? Jednd se o vztah nadfizeného a
podfizeného. To samoziejmé nemusi znamenat, Ze feditel ze své pozice nadtizeného zadava
ukoly vychovnému poradci a ten je pouze plni, naopak se mizZe jedna o vztah partnersky.
Podpora ze strany vedeni Skoly je pro VP velmi dlleZita, jelikoz diky ni mUze byt poskytnut

vetsi prostor pro jeho prdci a posileni jeho pozice v pedagogickém sboru.

Obecné lze fici, Ze tuto funkci vykonava jeden z ucitell Skoly, ktery absolvoval
specializac¢ni studium pro vychovné poradce dle § 8 vyhlasky ¢. 317/2005 Sb., o dalSim
vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych

pracovnikd.*

Fakt, Ze tuto funkci zastava ucitel, ktery na dané skole zaroven vyucuje, je velkou
vyhodou, jelikoZ se orientuje v klimatu Skoly a mnohdy je schopen zachytit fadu problém{ jiz

v jejich poéatcich.”

Vychovny poradce miva snizeny tydenni rozsah prfimé pedagogické ¢innosti (§ 3 nafizeni
vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, primé specialné

pedagogické a primé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikd, ve

" MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vyichovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 7.

2 VAVROVA, P. Ucitel jako poradce. Hradec Kralové : Gaudeamus, 1999. ISBN 80-7041159-7, str. 15.

*Tamtés.

* VALISOVA, A.; KASIKOVA, H. Pedagogika pro ucitele. Praha : Grada, 2007. ISBN 978-80-247-1734-0, s. 112.;
Vyhlaska €. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnik(, akreditaéni komisi a kariérnim
systému pedagogickych pracovnik(.

5 v
Tamtéz.



znéni pozdéjsich predpis), a to v zavislosti na druhu skoly, kde pUsobi, a poctu zakl ve

$kole. Jedna se o 1- 5 hodin tydné. °

Pti vykonu svého povolani se vychovny poradce (VP) neobejde bez spoluprace nejen
s kolegy (tfidnimi uciteli, uciteli, metodiky Skolniho vzdélavaciho programu, metodiky péce o
nadané, apod.) a rodici Zaka, ale také i Skolskymi a jinymi poradenskymi zafizenimi (napf¥.
pedagogicko-psychologické poradny, specidlné pedagogicka centra, stfediska vychovné

péce), organy socidlné pravni ochrany déti, neziskovymi organizacemi, apod.’

VP by mél disponovat znalosti pravniho rdmce, ktery jeho préci provazi a napomdaha mu
v jeji orientaci.

VP pracuje s citlivymi informacemi, je povinen s nimi naleZité zachazet a je vazan
pravidlem ml¢enlivosti. Pfi vykonu své Cinnosti se VP fidi Etickym kodexem vychovnych

poradcl. Tento kodex byl projednan a schvalen na Kongresu vychovnych poradcl v Praze 28.

brezna roku 2008.

Dle PospiSilové a TySera je VP definovan jako: , Pedagog, odborné pripraven pro vychovné
poradenstvi, ktery pomdhd pfi profesni orientaci a feseni vychovnych otdzek, vénuje zvldstni
pozornost poruchdm déti a mlddeZe z hlediska pedagogické, psychologické a socidlni normy,

jejich zjistovani, prevenci a ndpravé. “8

® MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vychovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, 5. 21,;

Vyhlaska ¢.72/ 2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zafizenich.

’ MERTIN, V.; KREJCOVI, L.; eds. Vychovné poradenstvi. 2. pfepracované vyddni. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s.,
2013. ISBN 978-80-7478-356-2, s. 19.

8 POSPISILOVA, B.;TYSER, J. Vychovné poradenstvi: Soubor materidld pro vychovné poradce zékladnich $kol.
Most: Nakladatelstvi Hnévin, 2003. ISBN 80-86654-04-4, s.7.



2. Cinnosti vychovného poradce

v Vvev

Tézisté prace vychovného poradce vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich

predpisQ, a nékteré dalsi vyhlasky (-novela 2016).

Legislativa stanovuje zakladni ¢innosti vychovného poradce- poradenské Cinnosti,
metodické a informacni ¢innosti. VP téZ pUsobi jako prostfednik komunikace a spoluprace
se Skolskymi poradenskymi zafrizenimi (PPP, SPC, SVP).9 Pro sestaveni planu ¢innosti VP je

nezbytné se v téchto Cinnostech orientovat.

Poradenské Cinnosti jsou zaméreny na kariérové poradenstvi, na pomoc pfi rozhodovani
zakl na jejich dalsi vzdélavaci i profesni draze. Rozhodovani zak( o jejich dalsi Zivotni etapé,
o jejich budouci profesni orientaci v poslednim ro¢niku zakladni skoly je velmi vyznamnou,

také vsak sloZitou a zavaznou etapou jejich Zivota.

Cinnost vychovného poradce nespociva pouze ve vyplnéni a kontrole potfebné
dokumentace, VP se mnohdy dostava do role privodce Zakua pfi sebepozndvani, jejich
rozhodovani o volbé povolani, absolvuje s Zaky burzy skol, pfehlidky i vystavy stfednich skol,

7

zprostredkovava setkavani zaka s budoucimi zaméstnavateli (exkurze firem).

Soucasti poradenskych ¢innosti VP je prace s zaky, pfedevsim s zaky se specidlnimi

vzdélavacimi potfebami. Jeho klienty jsou:

e Z4ci se specifickymi poruchami uceni a chovani;

e Z74ci s narusenou komunikacni schopnosti;

e  7aci se smyslovymi, télesnymi ¢i mentalnimi handicapy;
e 7aci s narusenou komunikacéni schopnosti;

e 74ci s poruchami autistického spektra;

e Zaci dlouhodobé nemocni

e 7aci mimoradné nadani.

> MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vychovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 21,;
Vyhlaska .72/ 2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych zafizenich.



Dalsimi klienty jsou zdkonni zastupci Zakl a pedagogicti pracovnici Skoly. 10
Mezi poradenské ¢innosti se Fadi:

a) ,koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi — kariérovym vzdéldvanim a

diagnosticko — poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k volbé vzdéldvaci dréhy Zdka,

b) zakladni skupinovad Setieni k volbé povoldni, administraci, zpracovadni a interpretaci
zdjmovych dotaznik( v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby
povoldni Zdkd,
¢) individudlni setrfeni k volbé povoldni a individudlni poradenstvi v této oblasti (ve spoluprdci

s tfidnim ucitelem),

d) poradenstvi zakonnym zdstupciim s ohledem na ocekdvadni a predpoklady Zdka (ve

spoluprdci s tfidnim ucitelem),

e) spoluprdce se Skolskymi poradenskymi zarizenimi (pedagogicko — psychologickd poradna,
specidlné pedagogické centrum a stredisko vychovné péce) pri zajistovdni poradenskych

sluZeb presahujicich kompetence Skoly,

f) zajistovdni skupinovych ndvstév Zaka skoly v informacnich poradenskych strediscich uradi
prdce a poskytovdni informaci Zékiim a rodicim o moZnosti individudlniho vyuZiti

informacnich sluZeb téchto stredisek;

s v

2) vyhleddavani a orientacni Setreni Zakd, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZaduji zvlastni pozornost

a pfiprava ndvrhi na dalsi péci o tyto Zdky,

3) zajistovdni nebo zprostredkovadni diagnostiky specidlnich vzdéldvacich potreb (vstupni a

pribézné) a intervencnich ¢innosti pro Zdky se specidlnimi vzdéldvacimi potrebami,

4) pripravu podminek pro integraci Zdku se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami ve skole,
koordinaci poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakum skolou a Skolskymi poradenskymi
zarfizenimi a koordinaci vzdélavacich opatreni (véetné zvldstniho rezimu prijimacich zkousek)

u téchto Zdkda,

" MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vyichovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 82- 120.



5) poskytovadni sluZeb kariérového poradenstvi Zakiim/cizinciim se zretelem k jejich

specidlnim potrebdm
Metodické a informacni ¢innosti vychovného poradce jsou orientovdny na:
1) zprostredkovdni novych metod pedagogické diagnostiky a intervence,

2) metodickou pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkdch kariérového rozhodovdni
Zdkda, integraci, individudlIni vzdélavaci plany, prdci s nadanymi Zaky apod. 3) pfeddvdni
odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zdky se specidlnimi

vzdéldvacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly,

4) poskytovdni informaci o ¢innosti poradenskych pracovniku skoly, o specializovanych
Skolskych a dalsich poradenskych zafizenich v regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a

mozZnostech vyuZivani jejich sluZeb Zakim a jejich zdkonnym zdstupcim,

5) shromaZdovdni odbornych zprdv a informaci o Zdcich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zarizeni a jejich zajisténi v souladu s pfedpisy o ochrané osobnich udajd.

6) vedeni pisemnych zaznami umoZzhujicich doloZit rozsah a obsah cCinnosti vychovného

v s . s v s w11 -.
poradce, navrZend a realizovand opatreni.”

Pracovni naplni vychovného poradce tedy obsahuje i zprostfedkovavani novych metod
pedagogické diagnostiky a intervence, metodickou pomoc pedagogickym pracovnikim skoly
v otazkdach inkluze, individudlnich vzdélavacich pland, pland pedagogické podpory pro zZaky s

potiebou podpulrného opatieni 1. stupné, prace s nadanymi zaky apod.

VP se podili na tvorbé klimatu jednotlivych tfid, metodicky pomdaha pedagoglm pfi
napravé nesnadnych situaci. Spolupracuje se zakonnymi zastupci Zaka. Je prostrednikem pro

komunikaci a spolupraci s poradenskymi zafizenimi v regionu.

Vychovny poradce obvykle provadi diagnostiku tfid, realizuje rozhovory s zaky a zakonnymi

zastupci.

Nedilnou soucasti prace vychovného poradce je vedeni administrativni agendy.

" vyhlagka &.72/ 2005 Sb., o poskytovéani poradenskych sluzeb ve Ekolach a Zkolskych zafizenich.



3. S kym vychovny poradce ve Skole spolupracuje

VP a vedeni Skoly

Samoziejmosti je spoluprace VP s vedenim skoly. Jak jiz bylo zminéno, VP se fidi pokyny
feditele Skoly ¢i jeho zastupce. Na zacatku Skolniho roku vytvari plan ¢innosti vychovného
poradenstvi, v zavéru roku tento plan vyhodnocuje. Za soucinnosti s tfidnimi uciteli pfedava
VP tediteli ndvrhy, které se tykaji vychovy, ndpravy vzniklych problému ve tfidnich
kolektivech, projekty k jejich prevenci. U¢astni se vychovnych komisi. Pomaha s pfijimacim
Fizenim 24k( do prvnich tfid, koordinuje spolupraci s MS, mapuje $kolni zralost 7aka. VP

eviduji Ivp.'?

VP a metodik prevence rizikového chovani

Ve spolupraci s metodikem prevence rizikového chovani sleduje Zaky potenciondlné
problematické jak v oblasti vychovné, tak i studijni. Kontroluji absenci Zzaka. Spolecné
organizuji pro zaky vychovné a preventivni programy. Nékteré jejich Cinnosti se tedy

pFekry'/vaji.13

VP a ucitel, ktery ma v kompetenci zaky s SPU a SPCH

Spolupracuji pfi tvorbé IVP, pfi vyhodnoceni jejich Uc¢innosti. Konzultuji o praci s Zaky
s SPU a SPCH i s ostatnimi vyucujicimi, se zakonnymi zastupci Zak(. Vyhledavaji Zzakim
vhodné pracovni pomucky pro vyuku, nabizi krouzky reedukativni péce, intervence.

Komunikuji s ppp.*

VP a skolni psycholog

Pokud na Skole kromé vychovného poradce a metodika prevence plsobi $kolni
psycholog nebo skolni specialni pedagog, jsou jejich ¢innosti Uzce propojeni, a celkové tito
pracovnici vytvari Skolni poradenské pracovisté. Konzultuji pfipady zak( s SPU a SPCH; podili
se na feSeni vychovnych problém0 zaka; spoluvytvareji klima nejen tfidnich kolektiva, ale i

celé skoly.

2 MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vychovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 68.

BTa mtéz, s. 65.

“Ta mtéz, s. 66.



VP a tridni ucitelé

Vychovny poradce a tfidni ucitel se spolec¢né podileji na vétsiné aktivit, které se tykaji
jejich zaka. Provadi diagnostiku tridy, integraci jednotlivych zakd. Sleduji zajmy zak( II.
stupné a vedou jejich pfipravu na profesni orientaci. Kontroluji absenci Zzakud. Projednava
dodatecny odklad Skolni dochdzky s tfidnimi uditeli a pfipadné prefazeni zaka do jiného typu

$kol. Konzultuje zdravotni stav 7aka.*
VP a 73k

Kazdodenni Cinnosti vychovného poradce je diagnostika tfid, celé skoly, vedeni
diagnostickych rozhovort s zaky, jejich zakonnymi zastupci.*® , Diagnostika, neboli
rozpozndni a porozuméni pribéhu a vysledkum vzdélavani a aktudinimu vztahu ditéte i
souvislostem a pricindm tohoto stavu, je vyznamnou soucdsti kaZzdodenni ¢innosti ucitele,

vychovného poradce i $kolniho psychologa.“"’

VP tedy provadi vychovné i vzdélavaci
poradenské ¢innosti. Napomaha 74kiim v oblasti kariérové poradenstvi. Resi dotazy ze

schranky dUveéry. Pracuje s problémovymi détmi, s nadanymi Zaky.

VP a zadkonni zastupci zakud

Zakonni zastupci Zakl jsou povazovani za hlavniho a nejpocetnéjsiho partnera a pro
vztahy Skoly s rodinnym prostfedim. V ramci kariérového poradenstvi informuje VP rodic¢e o
moznostech dal$iho vzdélavani zakd. Resi vychovné a studijni problémy 7akd. Informuje a

v _vrs < vl o v / Vees , v/ s vl o0 s v 7 1
Fe$i neomluvenou absenci zakd. Uéastni se pfijimaciho fizeni 24k do prvniho roéniku. *8

4. Vychovny poradce a spolupracujici organizace

Vychovni poradci dale spolupracuji se skolskymi poradenskymi zafizenimi, coz jsou
instituce pomahajici pfi reseni skolnich problém{. Mezi né patfi pedagogicko — psychologické

poradny (PPP) a specialné pedagogicka centra (SPC).

Dalsi instituce, které poskytuji poradenskou péci a pomoc détem, mladistvym, jejich

zakonnym zastupclm, pedagoglim a vychovatellim jsou: stfediska vychovné péce (SVP),

> MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vychovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 68.

®Ta mtéz, s. 83

Y Ta mtéz, s. 83.

T3 mtéz, s. 80.



informacni poradenska strediska (IPS), odbor socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Dale

Policie CR, nestatni neziskové organizace.”

Pedagogicko-psychologické poradny

,PPP jsou Skolskda poradenskad zafizeni. Poskytuji sluzby pedagogicko-psychologického a
specidlné pedagogického poradenstvi a pedagogicko-psychologickou pomoc pri vychové

vzdéldvani kg, “*°

PPP provadéji (ambulantné) komplexni psychologickou, specialné pedagogickou a socidlni
diagnostiku, zamérenou na Setfeni Skolni zralosti, na zjisténi pticin poruch uceni, chovani a
dalsich komplikaci ve vyvoji osobnosti, problému ve vychové a vzdélavani zaka, na zjisténi
individudlnich predpoklad(i pro uplatfiovani a rozvijeni schopnosti a nadani; provadi
komplexni pedagogicko-psychologickou diagnostiku v souvislosti s profesni orientaci zaka.
Také realizuji psychologické a specialné pedagogické poradenské Cinnosti, které se zaméruji
na rozvoj osobnosti, na sebepozndvani a na rozvoj prosocialnich forem chovani déti a

mladeze, na prevenci $kolni netispé$nosti a negativnich jevd v socialnim vyvoji.?

PPP poskytuji konzultace, odborné informace pedagogickym pracovnikiim skol
(metodicky ridi ¢innost vychovnych poradc( na Skolach a poradaji pro né odborné aktivity a
semindre) a Skolskych zafizeni pfi vychové a vzdélavani déti a mladeze, jejichZ psychicky

’ . .7 s . , vis s s , . e v gz v , s ve 22
vyvoj, socidlni vyvoj, vychova, vzdélavani a profesni orientace si Zada zvlastni péci.

Zadost o vysetieni v PPP mohou podat zakonni zastupci ditéte, po dohodé s rodi¢e maze
pozadat o vysetieni zaka skola. Zpravu z vySetieni v PPP dostdvaji do rukou pouze rodice, ti
se mohou rozhodnout, zda dovoli Skole do zpravy nahlédnout. Vychovny poradce obdrzi

z PPP pouze doporuceni o tom, jakym zplsobem i pom(ickami s Zakem pracovat.23

Specialné pedagogicka centra

,SPC patii mezi skolskd poradenskd zarizeni a zabezpecuji specidlné pedagogickou,

psychologickou a dalsi podptrnou péci klientiim se zdravotnim postiZzenim. Ddle jim poskytuji

" MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vychovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 193.
% Tamtéz, s. 193.
! Tamtéz, s. 194.
> MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vyichovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 194.
23 sy
Tamtéz.



odbornou pomoc v procesu pedagogické a socidlni integrace ve spoluprdci s rodinou, Skolami,

Skolskymi a dal$imi zafizenimi a odborniky. “**

SPC své sluzby poskytuji nejen ambulantné, ale i s moznosti navstév odbornik( ve skole,
v rodinach. Cinnosti SPC se odliduji dle toho, na co jsou cilené- nap¥. pro déti s PAS, pro déti
s vadami sluchu, zraku, feci atd. A jsou zaméreny predevsim na podporu klient(
v predskolnim véku v péci rodicu, dale na podporu klient( integrovanych do $kol a Skolskych
zafizeni, také na klienty s tézkym a kombinovanym zdravotnim postizenim (ve véku 3-19

let), ktefi nemohou dochazet do skoly.

SPC provadéji depistaz klientl se zdravotnim postizenim; specidlné pedagogickou,
psychologickou a socidlni diagnostiku klient( se zdravotnim postizenim. Poskytuji
poradenskou ¢innost, konzultace, terapeutické a metodické ¢innosti pro klienty, jejich
zakonné zastupce a pro pedagogické pracovniky. Nabizi poradenstvi k volbé vzdélavaci

cesty.”

Strediska vychovné péce

»SVP patfi mezi skolskd zafizeni. Zaméruji se na prevenci a na reseni vychovnych
problémd, poruch chovdni a negativnich jevi u déti. Jejich cilem je také zmirriovdni a

odstrarniovdni pric¢in a dusledku jiz rozvinutych poruch chovdni déti. «26

SVP poskytuji ambulantni i internatni vychovnou péci. Vénuiji se prevenci, diagnostice a
terapii sociadlné patologickych jev(i u déti a mladeze, na poradenstvi v této oblasti. Usiluji o
podchyceni déti a mladezZe ve stadiu prvnich signalli moznych poruch chovani. Soustreduji se
na klienty se zavaznymi poruchami chovani, kde jiz nestac¢i pomoc vychovného poradce ¢i

pedagogicko — psychologické poradny.

Ve SVP pracuji psychologové, specidlni pedagogové a socidlni pracovnici. Psychologové
provadéji predevsim psychoterapeutické intervence, individualni, skupinovou i rodinnou
terapii ¢i socialné psychologicky vycvik. Specialni pedagogové nabizeji preventivni programy,

ddle se soustiredi na pedagogické ¢innosti s problémovymi jedinci.

* Tamté, s. 197.

> Tamtéz, s. 197.

*® MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vyichovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 194.



SVP poskytuji konzultace, odborné informace a pomoc zakonnym zastupclim,
pedagogickym pracovnikiim Skol. Toto zafizeni dale kooperuje s PPP (SPC — zda se jedna o
déti se zdravotnim postizenim) pfi poskytovani metodické pomoci skoldm atp. Na vyzadani
soudd, policie a orgdn(i socialné pravni ochrany zpracovava posudky a podklady potfebné
pro rozhodnuti o nafizeni Ustavni vychovy a ochranné vychovy. Pokud je pomoc stfediska

efektivni, dochazi u mnoha klientt k ndpravé nebo zmirnéni poruchy chovéni.”’

Informacni poradenska strediska

IPS funguiji pfi Ufadech prace a zaméfuji se na volbu povoldni. Pro Zaky ZS a jejich
zakonné zastupce poskytuji informace o siti stfednich skol, podminkach a pribéhu

pfijimaciho fizeni, narocich a pozadavcich na jednotlivd povoldni. Organizuji pro ZS besedy,

.s

prednasky a programy cilené na volbu stfedni Skoly; poskytuji Zakim Atlas skolstvi; informuji

7 s

je o vystavach a burzach vzdélavani.

Odbor socidlné-pravni ochrany ditéte

,,OSPOD je soucdsti obecnich uradu obci s rozsifenou ptsobnosti. Do agendy tohoto odboru
spadd socidlné-prdvni ochrana ditéte, socidlné-prdvni poradenstvi, oblast ndhradni rodinné

péle a sluzby kurdtor pro déti a mldgdez.

OSPOD zajistuje ochranu prav ditéte a jeho opravnénych zajmu (véetné ochrany jméni),
které maji vliv na radny vyvoj a fadnou vychovu. Socidlné pravni ochrana se zaméruje
predevsim na ty déti, jejichz zakonni zastupci neplni povinnosti nebo zneuzZivaji prava
plynouci z jejich rodi¢ovské zodpovédnosti, vedou zahal¢ivy a nemravny zpUsob Zivota. Dale
se soustredi na déti, které se opakované dopousti Utéku od zdkonnych zadstupci. Na déti,
na kterych byl spachan trestny ¢in ohroZujici Zivot, zdravi, lidskou dlstojnost, mravni vyvoj,

nebo je podezfeni na spachani takového ¢inu.

V tomto organu pracuji socialni pracovnici a kuratofi pro mladez, ktefi zajistuji socialné -
pravni ochranu déti a mladeZe. Spolupracuji s policii CR, $kolskymi zafizenimi, ob&anskymi

v , . 2
sdruZenimi apod.”’

? Tamté?, s. 194-196.

*® MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vyichovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 194-196.

* Tamtés, s. 198-199.



5. Dokumentace vychovného poradce

VP ma povinnost vést dokumentaci o vySetreni, vysledcich poskytované péce- individualni
i skupinové. Dokumentace disponuje citlivymi Gdaji, proto je tfeba s ni nakladdat v rezimu

,,davérné”.

Plan ¢innosti vychovného poradce

Plan ¢innosti VP je jeden ze zakladnich dokument(, ktery je vytvaren vzidy na zacatku
kazdého Skolniho roku, v jeho zavéru byva vyhodnocovan. Je obdobou tematickych pland, v
nichz je podrobné specifikovdno ucéivo daného roc¢niku. V planu VP jsou vyjmenovany
¢innosti, na které se v daném roce zaméri. Jsou zde uvedeny terminy, pribéh popfipadé

ocekavané vystupy. *°

Evidence ¢innosti vychovného poradce

Vychovny poradce se setkavd v priibéhu roku s ¢etnym mnozstvim dokument(, jeho
administrativni ¢innost je velmi obsahla. Proto je nutna pribézind evidence a vedeni zdznam(
o pribéhu spoluprace, jejich zakonnymi zastupci a ostatnimi pracovniky, ktefi se podileji na
vychové a vzdélavani zakd. Nelze opomenout dva dllezité dokumenty vychovnych poradc,
které je opraviuji k zapoceti prace s détmi- jednd se o generdlni a individualni souhlasy,

které umoznuji vychovnému poradci pfimou ¢innost se iéky.:*}1

Individualni vzdélavaci plany

,IVP jsou vypracovdvdny v souladu s pravni legislativou. Jejich obsahem je dohoda mezi
uciteli, vychovnym poradcem, vedenim Skoly a Zdkem a jeho zdkonnymi zdstupci o
pracovnich postupech a podpirnych opatrenich, které budou vyuZity, aby byly naplnény
potreby Zdka. IVP vychdzi ze zprav pedagogicko-psychologickych poraden a specidlné

pedagogickych center. “32

** MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vychovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 204-206.

> Tamtéz, s. 207-211.

> Tamtéz, s. 211- 213.



6. Tvorba ¢asového planu vychovného poradce

Casovy harmonogram vychovného poradce predstavuje plan prace VP pro dany $kolni rok.
Tento kalendar zahrnuje ¢innosti vychovného poradce od zafi nového Skolniho roku az po
samotny zaveér skolniho roku- ¢erven. Struktura planu ¢innosti vychovného poradce vychazi

nejen z odborné literatury, ale také ze zkuSenosti a potfeb konkrétni Skoly.

Cinnosti kazdého vychovného poradce Ize rozdélit do dvou oblasti. Prvni oblast se zabyva
konkrétni ¢innosti s détmi, pedagogy a zakonnymi zastupci zakl pfi reSeni vychovnych
problému a studijnich vysledk(. Druhou oblasti prace vychovného poradce je na mnohych
zakladnich skolach kariérové poradenstvi. Oba tyto celky jsou pak rozdéleny na cast
praktickou, ta obsahuje individudIni praci s détmi, zdkonnymi zastupci Zak( a pedagogy; ¢ast

administrativni, ktera predstavuje veskeré vystupy spojené s &innosti vychovného poradce. **

1. Pololeti Skolniho roku

Zari

e informovani zak( a zdkonnych zastupcl zaka o standardnich sluzbach poskytovanych
vychovnym poradcem (Pravni predpis nestanovuje, jakd je doba, po kterou maji byt
poskytovany poradenské sluzby vychovného poradce, je vSak ucelné, aby se jednalo o
dobu, po kterou se bude zak vzdélavat v dané skole.);

e vymezeni konzultacnich hodin pro zaky i jejich zdkonné zastupce

e zahajeni poradenskych ¢innosti ve vztahu k novym zak({m, jejich zakonnym
zastupcim;

e zahajeni poradenskych ¢innosti ve vztahu k novym pedagogickym pracovnikiim, plan
konzultaci

e pfiprava a sestaveni aktualniho planu vychovného poradce na pfislusny Skolni rok

e informovani zak{ o existenci schranky dlvéry a moznosti jejiho vyuziti

e zjisténi poctu Zakd ukoncujicich povinnou Skolni dochazku v letoSnim Skolnim roce

e sestaveni jmenného seznamu vychazejicich zak(, kteri opakovali nebo opakuji rocnik

> MERTIN, V.; KREJCOVA, L.; A KOL. Vychovné poradenstvi. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2009 ISBN 978-80-
7357-498-5, s. 206.



informovani zakonnych zastupct zaka, ktefi splnili povinnou skolni dochazku v nizsim
nez devatém rocniku, o moznostech prodlouzeni Skolni dochazky a zajisténi jejich

zadosti o prodlouzeni Skolni dochazky

Rijen
e tvorba plan( pedagogické podpory, respektive doporuceni zdkonnym zastupclim
zakd navstévu PPP
e kariérové poradenstvi, informace o volbé povoldani, pfijimacich zkouskach na stfedni
Skoly nejen pro zZaky, ale i jejich zakonné zastupce (svolani schlizky pro zdkonné
zastupce z4ak()
e pfiprava informacnich letdk( pro vychazejici Zaky o pfijimacim fizeni na stfedni Skoly,
ucilisté a viceletd gymnazia; (terminy podani ptihlasek, dny otevienych dvefi atd.)
e stanoveni termin( exkurzi, besed a vystav vzdélavani, predani informaci zZakim a
jejich zakonnym zastupcliim
e preddni Atlast Skolstvi vychazejicim zakim
e zahdjeni kurz(i pro 9. a 5. roéniky pfiprav na pfijimaci zkousky z CJ, M
Listopad
e podani prihlasek na SS s talentovou zkouskou
e predani informaci o ¢innostech ze zafi a fijna pedagoglim na pedagogické radé
e pfiprava rodi¢ovskych schizek
e prevence zaskolactvi
Prosinec

’

predavani informaci vychazejicim zakim dle aktualni nabidky

schiizky vychovné komise s rodici problémovych zakd se zamérenim na hrozici
neprospéch

dle potifeby doporucit zakonnym zastupclim zdka vysetieni Zaka v PPP k volbé
povolani

ziskavané odborné informace z oblasti kariérového poradenstvi poskytovat ostatnim

pedagogickym pracovnikim



Leden

e pfiprava podkladd na pololetni pedagogickou radu

e zhodnoceni a ukonceni prvniho pololeti - zaznamy o vychovnych opatfenich

e kontrola IVP za prvni pololeti $kolniho roku a hodnoceni s tfidnimi uciteli

e hodnoceni IVP za prvni pololeti Skolniho roku s rodici jednotlivych Zaka

e vypliovani pfihlasek, zapisové listky

e prUbéiné konzultace Zakim ke studiu na stfednich skolach, viceletych gymnazii

e kontrola dat na pfihlaskach u vychazejicich zakua

e pfiprava prihlasek na stredni Skoly a odborna ucilisté a jejich pfedavani

e metodickda pomoc tfidnim ucitelim vychdzejicich zaka, ktefi sestavuji vystupni
hodnoceni

e pfiprava zdpisu povinné skolni dochazky

2. pololeti skolniho roku

Unor- biezen

e zajisténi platnych tiskopist prihladek na SS

e vypliovani prihlasek ke vzdélavani na stfedni Skole, viceletych gymnazii

e pomoc uchazeclm se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a informovat je o zménach
vyhlasky ¢. 353/2016 Sb. souvisejicich s podanim pfihlasky

e zajisténi zadosti zakonnych zastupcl o vydani zapisovych listkl

e individualni konzultace zak( 9. roéniku a zakonnych zastupcl - pomoc pfi vybéru
nasledného studia

e predani prihlasek ke studiu feditelce skoly k podpisu

e schlzka se zakonnymi zastupci zZaku, ktefi spinili povinnou Skolni dochazku v nizsim
nez devatém roc¢niku, o moznostech prodlouzeni Skolni dochdazky

e zpracovani aktualniho seznamu zakd, jejichz rodice maji zajem o prodlouzeni skolni
dochazky pro vedeni skoly

e pomoc zadkonnym zastupclm s vyplnénim zadosti o prodlouzeni $kolni dochazky

e priprava vychazejicich zakd na pfijimaci fizeni, predani podrobnych informaci o

organizaci a moznych ulevach vzhledem k jejich handicapu



e kontrola dodrieni terminu pro odevzdani pfihlasek ke studiu na SS a OU

Duben

e motivace a podpora 7akél k prvnimu kolu pfijimaciho Fizeni na SS a viceletad gymnazia
e predaniinformaci Zakiim a zakonnym zastupcim Zakd o moZnostech podani odvolani
e spolutcast na organizaci a pribéhu zdpisu déti do 1. tfidy

e (cast na tfidnich schtzkach — hodnoceni zakl ve 3. ¢tvrtleti

informace vychovného poradce na pedagogické radé
e monitoring vysledk( Zak( v pfijimacim Fizeni na stfedni Skoly
Kvéten a Cerven
e zpracovani prehledu vychazejicich zakl s umisténim na stfedni Skoly a odborna
ucilisté pro vedeni Skoly
e celkové zhodnoceni prace vychovného poradce na zavérecné pedagogické radé
e zpracovani zpravy o ¢innosti vychovného poradce pro vedeni Skoly
e informace VP na zdvérecné pedagogické radé
e zavérecné hodnoceni IVP s tfidnimi uciteli a zakonnymi zastupci jednotlivych zak(
e upozornéni na v€asné aktualizovani odborného kontrolniho vysetfeni v PPP

Cervenec- srpen

e obdobi hlavnich prazdnin- naplanovani ¢innosti vychovného poradce v novém
$kolnim roce®*

Pribézné ¢innosti vychovného poradce

e samostudium vychovného poradce

e Udcast na informacnich schiizkach a pracovnich setkavanich vychovnych poradct

e vedeni deniku vychovného poradce, dokumentu, ktery podléha zdsadam ,, dlvérné“
e spoluprace s PPP, SPC, OSPOD, PCR

e pravidelnd pedagogicka intervence a reedukace

e kontrola platnosti vysetfeni integrovanych zaku

e kontrola IVP

e konzultace se zakonnymi zastupci zaku, s kolegy

** Pugkinova, M. (2019) Pldn &innosti vychovného poradce a $kolniho metodika prevence ve 2. pololeti $kolniho
roku 2018/2019, ro¢€. 6.,¢is. 1, s. 18-21.



e hospitace ve tfidach

e pfiprava kulturnich akci Skoly

e kontrola schranky davéry

e nakup pomlcek pro zaky s IVP

e prUbézné sledovani studijnich vysledk( zak(

e prUbéiné sledovani absence Zaka

7. Plan vychovného poradce na Zakladni Skole Luzec nad Vitavou

Viz pfiloha.

V LuZci nad VlItavou dne 28. 8. 2019

zpracovala: Mgr. Barbora Prchalovd, vychovny poradce

PRAVNI LEGISLATIVA
Zakony:
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpis. Zakon ¢. 94/1963 Sb., o

rodiné, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisa.



Zakon ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢. 109/2002 Sh., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych

zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakon.

Zakon €. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeZe za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech
mlddezZe a o zméné nékterych zdkonl (zakon o soudnictvi ve vécech mladeze), ve znéni

pozdéjsich predpisa.

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakond.

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni

pozdéjsich predpisa.

Naftizeni vlady:

Nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé
specidlné pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych

pracovnikd, ve znéni nafizeni vlady ¢. 273/2009 Sb.

Vyhlasky:
Vyhlaska €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist. Vyhlaska
€. 48/2005 Sh., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné skolni

dochdazky, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnik(, akreditaéni komisi

a kariérnim systému pedagogickych pracovnikl Vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti,



7aku a studentU se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, Zakd a studentld mimoradné

nadanych.

Vyhlaska €. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace skol a skolskych zatizeni a Skolni matriky a
o predavani udaji z dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky, ve znéni

pozdéjsich predpisa. (Mertin 2013)

Metodické pokyny:

Metodicky pokyn k vychové proti projeviim rasismu, xenofobie a intolerance, €. j. 14 423/99-
22 (Véstnik MSMT sesit 5/1999)

Metodicky pokyn k primarni prevenci socialné patologickych jevd u déti, zak( a studentl ve
gkoldch a $kolskych zafizeni, €. j. 20 006/2007-51 (Véstnik MSMT sesit 11/2007).

Metodicky pokyn k prevenci a feSeni Sikanovani mezi zaky skol a Skolskych zafizeni, €. j.
MSMT -21149/2016.

Metodicky pokyn k primarni prevenci rizikového chovani u déti a mladeie MSMT, &. j.
21291/2010-28.
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Seznam zkratek

ADN  Ambulantni dyslektickd naprava

IVP Individualné vzdélavaci plan

MP  Metodik prevence

MSMT Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy
OSPOD Organ socialné-pravni ochrany déti

PPP  Pedagogicko-psychologicka poradna

SPC Specidlné pedagogické centrum
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SPU  Specifické poruchy uceni
SPCH Specifické poruchy chovani
TU Tridni ucitel

VP Vychovny poradce



