Zakladni skola Luzec nad Vltavou, pfispévkova organizace,
se sidlem 1. maje 4, 277 06 Luzec nad Vlitavou

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: Spisovy / skarta¢ni znak 250 /2020 Al Al0

Vypracoval: Ing. Pavla Kopelukova, feditel Skoly
Schvalil: Ing. Pavla Kopelukova, feditel Skoly
Provozni porada projednala dne 26. 8. 2020
Pedagogicka rada projednala dne 26. 8. 2020
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2020
Smérnice nabyva t¢innosti ode dne: 1.9. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.
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Zakladni skola Luzec nad Vltavou, ptispévkova organizace

Obecna ustanoveni
Na zéaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam
jako statutarni organ skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:
- musi byt vydana pisemn¢,
- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,
- vzniké na dobu neurcitou.

Prostory Skolni druziny

Cinnost $kolni druZiny a zajmovych utvarti v ramci $kolni druZiny probiha:
a) Vv sidle Skoly s adresou: Zakladni $kola Luzec nad Vltavou, piispévkova organizace, 1.
maje 4, 277 06 LuZec nad VItavou
b) nauzemi obce Luzec nad Vitavou
C) pii exkurzich, vyletech, v dobé §koly v p¥irodé i na jinych mistech CR.

Vedeni §kolni druziny
Ve §kolni druZiné je ur€ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech §kolniho vyugovani mezistupeii
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma
sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyudovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&enti
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, castecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zékladni Skoly, pokud nejsou piijati k
¢innosti $kolniho klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou téastnit i zaci, ktefi
nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina miize vykondvat ¢innost pro
ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobneosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii ve
$kolni druZziné€ a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

Préava a povinnosti ucastnikli ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zakt*), jejich zdkonnych
zastupcil a pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Z4ci jsou povinni
a) fadn€ dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,

d) informovat skolské zafizeni o zméné€ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmeény v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zéci chréani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce Zaka je povinen dolozit divody neptitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendatnich dnli od pocatku nepiitomnosti Zdka. Odchod Zika pred stanovenou dobou je
mozny pouze na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupci, Zadost SMS zpravou ¢i e-
mailem neni moZna. Na telefonické zavolani nebude dité z druZiny uvolnéno.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se v§emi piedpisy Se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnanciim Skoly
nebo Skolského zatfizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Zak takoveéhoto jedndni, oznami feditel Skoly nebo
Skolského zatizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-1i o nezletilého, a
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statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté€, co se o tom dozvédél. V piipadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel
vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak, studenti nebo
zékonnych zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
ptedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.
1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé¢ povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
data, idaje a osobni tidaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaka a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpe¢né je ukladat a chranit prfed neopravnénym pristupem,
neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a
dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Ptrihlasovani a odhlasovani, stanoveni vyse uplaty ve Skolni druzin€ je stanoveno ve smérnici

UPLATA VE SKOLNIi DRUZINE.

Reditel stanovi ve vnitfnim #adu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zpusob evidence ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiStuje piihlasovani a odhlasovani zaka, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢im,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2 O ptijeti G€astnika k ¢innosti druziny ve forme pravidelné vychovné, vzdélavaci a

z4jmovou ¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
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vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika o rozsahu
dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je uréena dodatkem ¢&. 1

3. 2 Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky zakonné zastupce zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny,

- na zdklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

- na zaklad¢ pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
aradu,

- pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ticastniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim
piipravu na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zii¢astiiovat i Zaci nezafazeni do druziny a klubu,
pokud se této ¢innosti netcastni plny pocet Zakl zatfazenych do druziny a klubu stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

3.7 Cinnost v dobé prazdnin se prerusuje, na zakladé zajmu zakonnych zastupcti se mohou i
V dobé€ prazdnin do druZiny pfihlésit. Podminkou je ptihlaSeni minimalné 10 zaki. Doba a
podminky budou v¢as zakonnym zastupciim oznameny na webu Skoly, Facebooku skoly,

Vv programu Bakalafi, v zdkovské kniZce €1 notysku Zaka. V této dobé neni zajisténo
stravovani zakl ve Skolni vydejné.

4. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyu¢ovéni zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci
potadané Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zakl v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zak, kteti pii prvni hodiné
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chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem
¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
0sob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni
zéka informuji bez zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1¢katskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zékovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu,
telefonni ¢isla rodicti do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy arazt, ptipadné vyplni predepsané
formulate. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana
nemoznosti vyresit ndhradu skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné
organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi svych
veéci - uzamykani skiinék.

5.3 Pouzivani mobilnich telefonu se fidi Skolnim fadem.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zakii.

Pokud zak narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolni druziny, miZze byt rozhodnutim
teditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIaste
zavaznych divodil.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, veetné
dochazky déti,

) celoroéni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Urazd a zaznamy o Grazech zakd, a timto u¢elem je vyuzivana Skolni kniha
urazl, ktera je umisténa ve sborovné.
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8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2020

V LuZci nad Vltavou 30. 7 2020

Ing. Pavla Kopelukova
feditelka skoly
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