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Zakladni skola Luzec nad Vltavou, ptispévkova organizace

Obecné

Cinnosti $kolniho poradenského pracovisté
Skolni poradenské pracovisté pii své &innosti vychazi zejména z ustanoveni Vyhlagky &.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozd¢jsich predpist.
Reditel $koly zodpovida za vytvofeni preventivniho programu $koly a podili se na
zajisténi vychovného poradenstvi. Sluzby poskytované skolou jsou koordinovany se
Skolskymi poradenskymi zafizenimi.
Na realizaci Programu poradenskych sluzeb na skole se podili zejména poradensti
pracovnici Skoly (vychovny poradce, metodik prevence) a feditel Skoly, dale tfidni ucitelé,
vychovatelky a asistenti pedagoga.
Vsichni tito pedagogové poskytuji metodickou a konzultacni podporu zakiim a jejich
zakonnym zastupciim a vytvaii konzultacni tym.

Poskytovani poradenskych sluzeb

1. Poradenské sluzby jsou poskytovany zakiim a jejich zakonnym zastupctim.

2. Skola poskytuji bezplatné standardni poradenské sluzby v rozsahu uvedeném v
ptilohach €. 1 az 4 k této vyhléasce, a to na zaddost zak1, jejich zdkonnych zéastupct,
nebo na zakladé¢ rozhodnuti organu vetejné moci.

3. Skola musi pfedem srozumiteln& informovat zaka a jeho zakonného zastupce o

a. vsSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b. prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych dasledcich,
které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych
nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

c. jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
vCetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zakona, prava Zadat o revizi
podle § 16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské skolni inspekci
podle § 174 odst. 5 skolského zékona,

a to prostfednictvim formulare, jehoZ vzor je stanoven v piiloze €. 5 k této vyhlasce.

4. Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do tii
meésict ode dne piijeti zddosti, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, Ze zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni
ucelu poradenskeé sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v
naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje bezprostfedné po pfijeti Zadosti.
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Podminkou pro poskytnuti podpiirnych opatieni 1. stupné je:

a) Navrh pedagogického pracovnika.

b) Skola vystavi plan pedagogické podpory. Podptirné opatieni 1. stupné predstavuje
minimalni Gpravu metod, organizace a hodnoceni vzdélavani zaka.

Podminkou pro poskytnuti podptirnych opatieni 2 az 5 stupné je:

a) Spoluprace poradenského zatizeni se zakonnym zastupcem nezletilého zéka, se skolou
nebo Skolskym zatizenim.

b) Skolské poradenské zafizeni vyda zpravu a doporuéeni.

c) Skolské poradenské zatizeni sdéli doporugeni skole.

d) Skola ziska piedchozi pisemny informovany souhlas zakonného zastupce nezletilého

zéaka nebo zletilého zaka nebo studenta.

Ucel poradenskych sluzeb

Utelem poradenskych sluZeb je prispivat zejména k

a) vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zakd, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti pied zahdjenim vzdélavani a v pribéhu
vzdé¢lavani,

b) napliovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu pied
zahajenim a v prib&hu vzdélavani,

C) zjistovani specialnich vzdélavacich potieb zaka a mimofadného nadani zéka,
doporucovani vhodnych podpiirnych opatieni a vyhodnocovani poskytovani
podpirnych opatieni zakiim se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zdkiim
mimotadn¢ nadanym,

d) prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci riznych forem
rizikového chovani a dalSich problémii souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k
ptekondvani problémovych situaci,

e) vytvareni vhodnych podminek pro vzdélavani zaka uvedenych v § 16 odst. 9
Skolského zakona,

f) vytvafeni vhodnych podminek, forem a zptisobti prace pro zaky, ktefi jsou piislusniky
jinych kultur nebo Ziji v odliSnych Zivotnich podminkach,

g) vytvafeni vhodnych podminek, forem a zptsobu prace pro zaky nadané a mimofadné
nadané,

h) vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdé€jsiho profesniho uplatnéni,

i) rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a
profesnich dovednosti pedagogickych pracovniki,

J) podpote vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakd nadanych,
jakoz i zmirilovani disledkt znevyhodnéni a prevenci jeho prohlubovani,

k) metodické podpoie pedagogil, ktefi se podileji na vzdélavani zakd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych,

I) metodické podpoie vychovnych poradcti a skolnich metodikii prevence, asistentt
pedagoga a dalSich pedagogickych i1 nepedagogickych pracovnika, ktefi se podileji na
zajiStovani podpirnych opatieni ve vzdélavani zaka,

m) posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostiednictvim
soucinnosti Skolskych poradenskych zatizeni a skolnich poradenskych pracovist,

n) soucinnosti s organy vetejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1
Skolského zakona.
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Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

1. Pti poskytovani poradenskych sluzeb skoly a Skolska poradenska zatizeni

a) dodrzuji ucel poradenskych sluzeb,

b) dodrzuji etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

€) vychazeji z individualnich potieb Zaka, podporuji jeho samostatnost a piispivaji k
jeho socidlnimu zacletiovani,

d) sleduji a vyhodnocuji poskytovani navrzenych podpurnych opatieni zaka,

e) informuji zéka a zdkonného zastupce zaka o poradenskych sluzbach
poskytovanych skolou nebo skolskym poradenskym zatizenim,

f) poskytuji zakovi a zdkonnému zastupci zaka podrobné a srozumitelné seznameni s
prabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Skola

1. Reditelka zékladni $koly zabezpeuje poskytovani poradenskych sluZeb ve skole
Skolnim poradenskym pracovistém, ve kterém plisobi:

vychovny poradce,

Skolni metodik prevence,

vedouci metodického sdruzeni prvniho stupné,
tfidni ucitelé,

reditelka Skoly.

2. Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potrebam zakl Skoly zaméetené zejména na:

a.

b.
C.

m.

poskytovani podpirnych opatteni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potiebami,

sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podptrnych opatteni,
prevenci Skolni neuspésnosti,

kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacéni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozd€jsimu profesnimu uplatnéni,
podporu vzdélavani a socialniho zac¢lenovani zaki z odlisného kulturniho
prostiedi a s odliSnymi Zivotnimi podminkami,

podporu vzdélavani zakid nadanych a mimotadné nadanych,

pribéznou a dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi
a vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych
odlisnosti ve $kole a Skolském zafizeni,

v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaka a tfidnich
kolektivi,

pfedchéazeni vSem formam rizikového chovani vcetné riznych forem Sikany a
diskriminace,

prabézné vyhodnocovani ti¢innosti preventivnich programi uskute¢inovanych
Skolou,

metodickou podporu ucitelim pti pouziti psychologickych a specidlné
pedagogickych postupli ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci,

spolupraci Skoly pii poskytovéani poradenskych sluzeb se skolskymi
poradenskymi zafizenimi.

3. Skola zpracovava a uskuteéiiuje program poradenskych sluzeb ve skole, ktery
zahrnuje popis a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovniki, preventivni
program Skoly vcetné¢ strategie predchazeni Skolni netuspesnosti, Sikan€ a dalSim
projeviim rizikového chovani.
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4. PedagogiCti pracovnici se podileji na zajistovani podptirnych opatieni pro zaky se

specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy vetejné moci za ucelem ochrany prav zaka.

Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zatizenim také v oblasti dal§ich sluzeb
zajistovanych pro zaky podle standardnich ¢innosti. uvedenych v ptilohach ¢. 1 a2 k
této vyhlasce a sluzeb zajistovanych skolou.

W

Cinnost Skoly

I. Cinnosti vychovného poradce

|. I. Poradenské cinnosti

1. Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pfti rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cest¢ zaku, tj. zejména:

a.

koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé vzdélavaci
cesty zéka,

zékladni skupinova Setieni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznikti v rdmeci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v
oblasti volby povolani zaki,

individudlni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spolupraci s tiidnim ucitelem,

poradenstvi zdkonnym zastupctim s ohledem na o¢ekavani a predpoklady zakt ve
spolupraci s tiidnim ucitelem,

spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi a stfedisky vychovné péce pfti
zajistovani poradenskych sluzeb piesahujicich kompetence skoly,

zajistovani skupinovych navstév zakt skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych pobo¢ek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakim a
zakonnym zastupcim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto
stfedisek,

poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakiim cizinciim se ztetelem k jejich
specidlnim vzdélavacim potiebam.

|. I1. Metodické a informacni ¢innosti
1. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly:

a.
b.
C.

d.

e.

v otazkach kariérového rozhodovani zaku,
s pfipravou a vyhodnocovanim pldnu pedagogické podpory,
s naplnovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,
s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,
v préaci s nadanymi a mimofadné nadanymi Zaky.

2. Zprosttedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otazkach kariérového rozhodovani
zakl, integrace, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zéky apod.

4. Ptedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim $koly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni v
regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakiim a
jejich zékonnym zéastupctim.
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6. Vedeni pisemnych zdznamt umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatieni.

il. Cinnosti vedouciho $kolnich poradenskych sluZeb
1. I. Poradenské cinnosti

1.

o oA

Vyhleddvani a orientacni Setfeni zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a piiprava navrhli na dalsi péci o tyto zaky, v¢etné spoluprace na priprave,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potifebou podptrného
opatteni v 1. stupni.

Zprostiedkovani vstupni a priabézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potieb a
mimotadného nadani a intervencnich ¢innosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami nebo mimotadné nadané zaky ve skolskych poradenskych zatizenich.
Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pii zajistovani podplirnych
opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a interven¢nich ¢innosti pro
zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

Ptiprava podminek pro vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim Skolou a skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.
Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona

|. Metodické a informacni cinnosti:

Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zéacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaj.
Vedeni pisemnych zaznaml umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vedouciho
metodického sdruzeni prvniho stupné, navrzena a realizovana opatieni.

Poskytovani metodické podpory pedagogickym pracovnikim Skoly a dalSim
zaméstnanciim Skoly v oblasti jednani s zaky s SVP.

Kontrolni éinnosti:

Vedeni a kontrola dokumentace ,,modré sesity*

Kontrola zpracovani IVP.

Vedeni a kontrola plant pedagogické podpory ve spolupraci s metodikem prevence a
ttidnimi uciteli
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I11. Cinnosti §kolniho metodika prevence
1. I. Metodické a koordinacni ¢innosti

1.

2.

10.

11

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamétenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevii
sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.

Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnika skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni
rizikového chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

Individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialng-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji
jejich vzdelavani.

Koordinace ptipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich
prvki do vzdelavaciho procesu a na integraci zaki/cizincl; prioritou v rdmei tohoto
procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s ptijimanim
odliSnosti.

Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které¢ maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a
dal$imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které pisobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatizeni v rdmci prevence rizikového chovani v
souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zaznami umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti $kolniho
metodika prevence, navrzend a realizovana opatieni.

Informachni ¢innosti

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programt a projektti, o metodach a formach specifické primérni prevence
pedagogickym pracovnikim skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovniki skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organti statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné
pé&e, poskytovatelil socidlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, organti socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci piisobici v
oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych
odborniki.

Ptedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.
Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajl a predavani informaci o
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realizovanych preventivnich programech Skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik
a krajskych planti prevence.

I11. I11. Poradenské &innosti

1.

Vyhledavani a orientacni Setfeni zaki s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaklim a jejich zdkonnym zastupctiim,
piipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s
ttidnimi uciteli.

Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signali spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaki a tfid a participace na sledovani
urovné rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve
Skole.

Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

IV. Reditel §koly

=

Je zodpovédny za poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole.

Jmenuje vychovného poradce a Skolniho metodika prevence, vedouciho metodického
sdruZeni, ptipadné Skolniho psychologa a Skolniho specialniho pedagoga.

Je zodpovédny za realizaci prevence Skolni netispé$nosti a primarni prevence socialné
patologickych jevi.

Je zodpovédny za vzdélavani zaklt se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zaku
nadanych.

Je zodpovédny za pribéznou a dlouhodobou péci o zéky s vychovnymi a vyukovymi
obtizemi, za vytvareni predpokladi pro jejich snizovani.

Je zodpovédny za kariérové poradenstvi poskytované zakiim a zakonnym zastupciim
zaku.

Je zodpovédny za spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (poradna,
centrum).

Je zodpovédny za dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki v oblasti
psychologickych a specialné pedagogickych poznatkd.
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VI. Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:

ve Skolstvi

pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)
specialné pedagogické centrum (SPC)
stiedisko vychovné péce (SVP)

krajsky koordinator pro logopedickou péci

mimo Skolstvi
informacéné-poradenské stfedisko Gradu prace

Program poradenskych sluzeb ve §kole

Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potfebam zaki Skoly zaméfené zejména na:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

poskytovani podpirnych opatteni pro zaky se SVP,

sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podptrnych opatieni,

prevenci Skolni neuspésnosti,

kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volb¢ vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zaki z odliSného kulturniho prostredi
a s odlisnymi Zivotnimi podminkami,

vzdelavani zakt nadanych a mimofadné nadanych,

na pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi
a vytvafeni ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijiméni kulturnich a jinych odliSnosti
ve Skole a Skolském zafizeni,

v¢asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zakt a tfidnich kolektivi,
pfedchazeni vSem formam rizikového chovéani vcetné riznych forem Sikany
a diskriminace,

pribézné vyhodnocovani ti€innosti preventivnich programii uskuteciovanych skolou,
Spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zatizenimi

m) (pedagogicko-psychologické poradny, specialné pedagogickd centra, stiediska

vychovné péce).

Prace s informacemi a divérnymi daty

Informace a diivérna data o zécich a jejich rodicich, o kterych se poradensti pracovnici dozvédi
v souvislosti s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou ochraiiovana v souladu obecného
nafizeni na ochranu osobnich idaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation).
Poradensti pracovnici Skoly zejména:

zachovavaji ml¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich udajti zakt a zakonnych
zéastupct zaki,
zachovavaji ml¢enlivost o zdravotnim stavu 74k,
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- dbaji, aby dokumenty tykajici se osobnich udajti zaka a zdravotniho stavu zadka nebyly
volng ptistupné
Informovanost o poradenskych sluzbach Skoly

Program poradenskych sluzeb ve Skole je vefejné ptistupny na webovych strankach Skoly nebo
u vedeni skoly.

\/ LuZci nad Vltavou 3. 8. 2020
Uprava k 1. 9. 2023

Ing. Pavla Kopelukova
feditelka Skoly
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